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1. AMAC VE KAPSAM

Bu esaslar, Cevre Miihendisligi BolimU 6grencilerinin staj calismalari ile ilgili kurallari ve bu
kurallarin yiritiilmesine yénelik prensipleri belirlemek amaciyla, Yildiz Teknik Universitesi
On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi 23. maddesi geregi, Universite Senatosu’nca
20.03.2019 gin ve 01-09 sayili toplantisinin ekinde yayinlanarak kabul edilen Yildiz Teknik
Universitesi Lisans Ogretimi Staj Uygulama Yénergesi ve insaat Fakiiltesi Lisans Ogretimi Staj
Uygulama ilkeleri cergevesinde hazirlanmistir.

2. TANIM, KONU, SAYI, TiP, TUR VE SURE

2.1.

2.2.

Stajlar, lisans egitim-6gretiminde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek icin
Ongorulmus ve egitim-ogretimin bir parcasi sayilan 6gretim sireci icinde zamani, siiresi,
sayisl, tipi, tlrl ve konusu burada belirlenen esaslar dogrultusunda, Cevre Mihendisligi
boliminin lisans egitim-6gretiminin Ozelliklerine ve gereklerine goére belirledigi
cercevede, 6zel veya kamu isyerlerinde yapilacak uygulama ¢alismalaridir.

Stajlar zorunlu ve zorunlu olmayan (gonilll) staj olmak Uzere iki tiptir. Zorunlu stajlar
ogretim planindaki Mesleki Staj 1 ve Mesleki Staj 2 derslerine karsilik gelmektedir. Zorunlu
olmayan staj, 6gretim planinda zorunlu olmayan, 6grenci istegine bagl bir stajdir. Zorunlu
staj yerine gegmez.

2.3.Cevre Mihendisligi Bolimi lisans 6grencileri, egitim-6gretimin bir parcasi olarak, ilgi

2.4.

2.5.

alanlarini kesfetmek, aldiklari teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek, alinan miihendislik
bilgilerinin calisma hayatinda uygulanisini gérmek ve is hayatina hazirlanmak amaciyla,
yurtici veya yurtdisindaki miihendislik uygulamalari Gzerine ¢alisan fabrika, biiro, 6zel veya
kamu isyerlerinde stajlarini yapmak zorundadirlar.

Ogrencilerinin yapacag stajlar, zorunlu ve zorunlu olmayan stajlar olmak lzere 2 (iki)
tarladiur. Cevre Miihendisligi Bolimi’nde sirasiyla 1-(Laboratuvar veya Biiro) ve
2- ([Santiye veya isletme veya Isletme (Proje) veya Isletme (Cevre
Yonetimi)] olmak Gzere 2 (iki) ayr1 zorunlu staj tiirii mevcuttur ve 68renciler
okul bitmeden 6nce bu zorunlu staj tirlerinin, her bir tiiriinde 30’ar is gini_olmak
kaydiyla toplamda 60 is gilinii zorunlu staj yapmadan mezun olamazlar. Zorunlu staj
tdrlerinin her birinde yapilacak staj stresi 30’ar is glinlini asamaz ve ayri staj tirlerinin
glnleri birlestirilemez.

Yapilacak zorunlu stajlarin her biri 30’ar glinlik tek bir staj olarak yapilabildigi gibi,
ogrencinin talep etmesi durumunda, her biri en az 10 is glint olmak lizere iki bélim halinde
de yapilabilir (19.06.2014 giin ve 2014/03-13 sayili Senato Karari ile eklenmistir). Boliinen
stajlar ayni tirde stajlar olmak zorundadir. Béllinen stajin kalan giinleri diger zorunlu staj
tlirG giinlerine eklenemez. Her zorunlu staj tiirt calismasi icin ayri bir staj defteri hazirlanir.

2.6. Staj calismalarina en erken 4. vyariyil bitiminden (2. Sinifin bitiminden) itibaren

baslanilabilir. 4. yariyildan itibaren baslanilacak zorunlu staj ¢calismalarinin ilki sadece
laboratuvar stajidir ve laboratuvar staji ancak 4 yariyilda alinmasi gereken
derslerin % 80’i tamamlandiktan (alindiktan) sonra ve 4. yariyih takiben yapilabilir.
6. yariyildan (3. Sinifin bitiminden) itibaren staj yapilmasi halinde yapilacak staj tliriinin
siralamasi dnemli degildir (Ornegin, énce isletme staji daha sonra laboratuvar veya biiro staji
yapilabilir). Donem kaybetmis veya alt donemden basarisiz dersleri olan 6grencilerin

Sayfal/7



CEVRE MUHENDISLIGI @ —

BOLUM STAJ ESASLARI [
2022 e

Laboratuvar staji yapabilmeleri igin ilk 4 (dort) yariyildaki Cevre Kimyasi 1 veya Cevre
Kimyasi 2 derslerini almis olmalari; isletme veya Santiye staji yapmak isteyenlerin ise
5. veya 6. yariyildaki mesleki derslerden en az iigiinii almis olmalari gerekir. 4. Yariyih
bitirdigi halde staj yapmayip 3. sinif derslerini aldiktan sonra 1. staj tlriinde staj yapmak
isteyenler LABORATUVAR STAJl yerine BURO STAIJI yapabilirler. BURO STAJI'nda staj
yapilacak isyerinin CED Raporu Hazirlama/Onaylama veya Proje Teklifi Hazirlama veya
ihale Dokumani Hazirlama islerinden en az birini yapmasi gerekir.

2.7. Stajlar sadece Cevre Miihendisligi ve Teknolojisi temel alanlarindan en az birinde
faaliyet gosteren veya bu alan ile ilgili bir birime sahip olan laboratuvarlarda,
isyerlerinde veya kamu kuruluslarinda yapilabilir.

2.8. Staj yapilacak Cevre Miihendisligi ve Teknolojisi temel alanlari, Su Kirlenmesi ve Kontrolii,
Su ve Atiksu Aritma Teknolojileri, Hava Kirlenmesi ve Kontrolii, Kati ve Tehlikeli Atiklarin
Yonetimi, Gliriltii Kirliligi Kontrolii, Endiistriyel Atiklarin Yénetimi, Cevre Yénetimi ve
Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED), Is Saghdi ve Giivenligi seklindedir. Bu alanlar disinda
faaliyet gosteren isyerlerinde staj yapilamaz.

2.9. Eksik kalan zorunlu stajlarin mezun olmadan once is giinii olarak tamamlanmasi zorunludur.
Ogrenciler staj calismalarini bitirmeden, eksik kalan stajlarini tamamlamadan mezun
olamazlar.

2.10. Laboratuvar stajlarinda mutlaka ilgili birimde Cevre/Kimya Miihendisi veya Teknikeri
olmalidir. Biiro/isletme/Santiye/isletme (Proje)/isletme (Cevre Yonetimi) stajlarinda ise
staj yapilan isyerlerinde en az 1 (bir) Cevre Miihendisi bulunmasi gereklidir.

2.11. Zorunlu stajlar genelde, akademik tatillerde yapilir. Resmi tatil giinlerinde yapilan
¢alismalar, staj siiresi olarak kabul edilmez. Bir hafta 5 (bes) is glinu olarak kabul edilir.
Stajlar tam glindiir, yanm is giinii staj yapilmaz. Glz ve bahar yariyillari arasinda da staj
yapllabilir. Haftada (Cumartesi déhil) en az 2 (iki) serbest tam is giinii bulunan 6grenciler (ilgili
yariyll veya yaz okulundaki ders ve sinav programi dikkate alinarak, dersinin/sinavinin olmadigi
giinlerde) ogretim ile birlikte staj yapabilirler (20.03.2019 giin ve 2019/01-09 sayili Senato
Karan ile degisiklik yapilmistir). Bu belirlemede bitirme calismalar dikkate alinmaz. Bu
durumdaki 6grencilerin ders yariyili icinde staj yaptiklari glinler 10 (on) glinden az olamaz.
Staj yapilan is glinlerinde (donem ici veya yaz okulunda) 6grencinin dersinin veya sinavinin
oldugunun tespit edilmesi durumunda yapilan staj iptal edilir. Cumartesi ¢alisilan yerlerde
staj yapilmasi durumunda, isyerinin cumartesi glinli de calistigina dair imzali ve mihdarla bir
belgenin staj belgeleri ile birlikte teslim edilmesi zorunludur. Yurt disinda yapilan stajlarda
pazar gunleri is glinli ise, pazar gini yapilan stajlar da kabul edilir (28.06.2018 giin ve
2018/04-05 sayili Senato Karari ile degisiklik yapilmigtir).

2.12. Zorunlu olmayan (gondlll) staj, egitim planinda yer almayan, istege bagl, 4. yariyilin sona
ermesinden itibaren tim egitim-0gretim siresince ve akademik tatillerde, 6grenci
basvurusu sonucu Fakilte Yonetim Kurulu Karari ile yapilir (28.06.2018 giin ve 2018/04-
05 sayili Senato Karari ile eklenmistir). Zorunlu olmayan staj, 6grencinin ilgili yariyil veya
yaz okulundaki ders ve sinav programi dikkate alinarak, dersinin veya sinavinin olmadigi
glinlerde haftada en az 1 (bir) tam isglinli olarak yapilir (28.06.2018 giin ve 2018/04-05
sayili Senato Karan ile eklenmistir) (20.03.2019 giin ve 01-09 sayili Senato Karari ile
degisiklik yapilmistir). Zorunlu olmayan (gonalld) stajin tiirQi, slresi ve konusuna Bolim
Staj Komisyonu’nun Onerisi ile Fakiilte Yonetim Kurulu karar verir. (Miilga (yiirtirliikten
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kaldiriimis) climle: Senato Karari 31.08.2021 giin ve 2021/07 sayi) (...) Staj sliresi, bir
yariyillda da en az 15 (onbes) glin olarak, 4. yariyilin sona ermesinden itibaren 5 yariyil
(cift anadal yapan 6grencilerde 7 yariyil) icinde yapilmahdir. Zorunlu olmayan (gondlll) staj
yapan Ogrenciler, zorunlu stajda oldugu gibi staj bitiminde staj defterlerini Bolim
Baskanligi’'na imza karsihg teslim etmelidirler. Zorunlu olmayan (gonillii) stajlarin_bir
bo6limiu veya tamami, herhangi bir zorunlu staj yerine saydirilamaz. Zorunlu olmayan
(gonillh) stajini tamamlayamama, yarida birakma gibi sebeplerden dogacak tim
sorumluluk staji yapan 6grenciye aittir (23.09.2021 giin ve 2021-04-04 sayili Fakiilte
Kurulu Kararn ile degistirilmistir). Cumhurbaskanhigl insan Kaynaklari Ofisi Ulusal Staj
Programi kapsaminda Kariyer Kapisi Uzerinden staj teklifi alan 6grenciler, teklif aldiklar
isyerlerinde zorunlu olmayan (gonilli) staj yapabilirler. Ogrencilerin bu kapsamda
haftada en az 1 (bir) serbest is glini staj yapmasi gerekmekte olup staj basvuru usul ve
esaslarina uygun olacak sekilde staj basvurusu yapmalari durumunda SGK islemleri ilgili
Fakulte tarafindan gercgeklestirilecektir (26.05.2022 tarih ve 2022/04 sayili Fakiilte
Kurulu karan ile eklenmistir). Zorunlu olmayan (gonulli) stajin yapilmasinda diger
stajlarin yapilmis olma sarti aranmaz.

2.13. Yukaridaki maddelerdeki kurallar ikinci 6gretim ve yaz okulu 6gretimi icin de gegerlidir.

2.14. ERASMUS Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilenlerden en az 90 (doksan) is glinii
staj yapacak 6grencilerin 30 Eylil'e (30 Eyliil dahil) kadar staj yapmasina izin verilir. Ancak
egitim 6gretim basladiktan bu tarihe (30 Eyliil dGhil) kadar gecen siire, devamsizliktan sayilir
(19.06.2014 giin ve 2014/03-13 sayili Senato Karari ile eklenmistir).

3. STAJ KOMiSYONU VE GOREVLERI

3.1. Bolim Kurulu, staj islerinin ylrGtilmesi igin gorev siresi 2 (iki) yil olmak Uzere, Bolim
Ogretim elemanlari arasindan 2 (iki) kisiden az olmayan “Béliim Staj Komisyonu”nu belirler.
Komisyon baskani 6gretim Uyesi olmak zorundadir. Gorev siresi dolan Uyeler tekrar
secilebilir. Bolim Staj Komisyonu’nun sekretarya gorevi Bolim Sekreterligi’nce yaratuldr.

3.2. ihtiya¢c duyulmasi halinde Boliim Kurulu birden fazla Staj Komisyonu olusturabilir. Her bir
Staj Komisyonu yukaridaki esaslara uygun olarak gorev yapar.

3.3. Bolim Staj Komisyonu, 6grencilerin staj yapacaklari resmi ya da 6zel kuruluslardaki staj
yerlerinin niteliklerine, stajda 6zen gosterilecek ayrintilara, staj tlirline gore defterlerin
diizenleme bicimine ve diger ayrintilara iliskin kararlar alir; Bo6lim Baskanligl'nca
kendilerine iletilen staj belgelerini, inceler, degerlendirir ve stajla ilgili 6grencilere duyuru
yapar; staj degerlendirme ve itiraz sonugclarini yazili olarak Boliim Baskanhgi’na bildirir.

4. STAJ YERLERINiN BELIRLENMESi VE DAGITIMI

4.1. Staj yeri bulma sorumlulugu temelde 6grenciye aittir. Ogrenciler kendileri bulduklar staj
yerleri ve staj tdrlnin uygunlugu icin Béliim Baskanligi'na basvuru yapar. Bélim
Baskanligi, onerilen staj yerinin ve tirinidn uygun olup olmadigina, Bolim Staj Esaslari
cercevesinde (Staj Komisyonu’nun énerisiyle) karar verir. Bolim Baskanligi (Staj Komisyonu’nun
énerisiyle) 6grencinin buldugu isyerinde staj yapma istegini Kabul veya Reddedebilir.

4.2. Yurt ici ve yurt disindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarinin Bolim icin ayirdiklari
stajyer kontenjanlari, yer, tir, konu, siire belirtilerek Bolim Baskanligl tarafindan
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ogrencilere ilan edilir. Bu sekilde olusan yer ve kontenjanlar, 6grenci bagvurularina gore
Bolim Baskanhgi’'nca (6grenci basari durumu dikkate alinarak) dagitilir.

4.3. Staj calismalarinin en fazla 30 (otuz) is giinliik bir devresi, Yiiksek Ogretim Kurumlar’nin

laboratuvarlarinda, atélyelerinde ve uygulama merkezlerinde yapilabilir.

5. STAJ CALISMALARI

5.1. Her 6grenci biitiin stajlari 6ncesinde,

Buldugu staj yerinin Bolim Baskanligi'nca uygun bulunmasi halinde Universitemiz Kalite
Koordinatorligli web sayfasinin kalite dokiimanlari/formlar kismindan giktisini alacagi
SGK (Zorunlu Sigorta) Formundan 3 (ii¢) adet ve Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi
Bilgi Formundan bir adet cikti alir (Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu sadece
6zel firmalar icin gereklidir, kamu kurumlari icin bu belge istenmez).

SGK (Zorunlu Sigorta) Formlarina fotograf yapistirilir ve staj yapilacak isyerine gidilmeden
once Bolim Bagkanligi tarafindan imzalanip kaselenir ve 6grenci tarafindan da imzalanir.

Bollim tarafindan onaylanmis ve 6grenci tarafindan imzalanmis bu formlar (sadece é6zel
firmalar icin Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu da déhil) staj yapilacak isyerine
imzalatilip 6zel firmalarda kaselettirilir/resmi kurumlarda muhirletilir.

Kalite Koordinatorliigi web sayfasinin kalite dokiimanlari/formlar kismindan giktisi
alinacak Odrenci Staj Sicil Formuna ve staj defterine fotograf yapistirilir ve Bélim
Baskanlig’'na imzalattirilhp kaselendirilir.

Yine Kalite Koordinatorligli web sayfasinin kalite dokiimanlari/formlar kismindan ciktisi
alinacak Genel Saghk Sigortasi Beyan ve Taahhiit Formu ile kimlik belgesi (niifus
clizdani/niifus kimlik karti/ehliyet) fotokopisi ve Bolim Sekreterligi'nden alinacak Takvim’in
ilgili kisimlari 6grenci tarafindan doldurulur, imzalanir. Daha sonra staj belgeleri ile Bolim Staj
Komisyonu Baskani’na gidilir ve SGK (Zorunlu Staj) Formunun ilgili kisimlari imzalattirilir.

Defter, Odrenci Staj Sicil Formu, imzalari tamamlanmis SGK (Zorunlu Staj) Formu
(3 adet), Genel Saghk Sigortasi Beyan ve Taahhiit Formu ile kimlik fotokopisi, takvim ve
(sadece 6zel isyerlerinde staj yapacaklar icin doldurulacak) Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Bilgi
Formu ile Fakilte Sekreterligi’nde 6grencinin sigorta girisi yapilir. Bu belgelerle birlikte Fakiilte
Sekreterligi’ne, sigorta girisi icin staj baglamadan en az 10 (on) giin 6nce bagvurulmalidir.

Sigorta Giris Formunun bir niishasi Fakilte Sekreterligi’nce onaylanir ve alinir. Ogrenciye
verilen Sigorta Giris Formu ve Sigorta Giris Belgesinin bir nishasi Bolim Sekreterligi'ne,
bir nishasi ise staja baslarken staj yapilan isyeri yetkilisine verilir.

Ogrenci; Staj Sicil Formu ve onayh Staj Defterinin yaninda Onayli Sigorta Giris Formu
ve Sigorta Giris Belgesi ile staj baslangic tarihinde isyerinde stajina baslar.

Ogrenci, staj tarihlerinde yapilacak degisiklikleri_(staj giiniinii azaltma [érn. 30 giin iken
10 giin yapma] veya stajin qiiniinii uzatma [érn. stajin tatile rastlamasi veya rapor alinmasi])
staj bitmeden once Fakiilte Sekreterligi'ne bildirerek sigorta siresini diizeltmelidir. Aksi
durumda olusan ytkimliliiklerden sadece 6grenci sorumludur.

5.2. Sigorta girisi yapildiktan sonra, herhangi bir nedenle 6grenci tarafindan yapilmayan veya

yanida birakilan stajlar, Fakiilte Sekreterligi'ne bildirilmek zorundadir.
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5.3. Ogrenci staj sirasinda, dnce isyerinin yerlesim plani ve organizasyon semasi ile faaliyet
alanlarini inceler. Sonra, staj yaptigl birimde yapilan isleri genel ve mesleki agilardan
degerlendirir. Yapilan is ve yiritilen faaliyetleri, sorarak ve arastirarak, 6grenmeye ve
anlamaya calisir. Yapilan igleri Bolim Staj Esaslar ¢ergevesinde giinlik olarak Staj Defterine
yazar. Staj defterinde, ilgili yerlerin haricinde, en az staj yapilacak is giini kadar sayfanin
yazilmasi ve ilgili isyeri yetkilisi tarafindan her sayfanin imzalanip onaylanmasi zorunludur
(Orn.30 is giinii staj icin 30 sayfa).

5.4. Ogrenci, stajini tamamladiginda,

e Staj yeri amiri ile yetkili eleman tarafindan imzalanan ve (sadece kisisel kase ile degil)
ilgili kurum tarafindan mihirlenen Odrenci Staj Sicil Formu ile isyeri Stajyer
Degerlendirme Anketini kapal ve agzi muhirli/imzali bir zarf igerisinde Bolum
Baskanhgi’'na verilmek Gzere teslim alir.

e Staj defterinin her bir sayfasi Laboratuvar stajinda yetkili eleman, diger stajlarda Cevre
Miihendisi tarafindan imzalanir ve kaselenir. Laboratuvar staji haricindeki stajlarda, staj
defterinin imzalama ve onaylamasi ancak ilgili kurumdaki bir Cevre Miihendisi tarafindan
yapilabilir, aksi halde staj kabul edilmez. Laboratuvar stajinda staj defterinin sayfalarina
yetkili Cevre Miihendisi yerine Kimya Miihendisi veya Kimyager de imza atabilir.

e Sayfalar eksik veya yanlis imzalanmis, imza yerine paraf atilmis veya sayfalarinda ilgili
staj sorumlusunun kasesi/unvani/ismi bulunmayan staj defteri kabul edilmez.

5.5. Zorunlu ve zorunlu olmayan stajini tamamlayan 6grenci, stajin bittigi tarihten itibaren
en gec bir ay icinde, kapali bir zarf icindeki imzali ve miihiirlii Ogrenci Staj Sicil Formu,
Staj Defteri, anketler ve diger staj belgelerini (Cumartesi ¢alisiimasi durumunda isyerinin
cumartesi giinleri ¢alistigina dair imzali mihirlii bir belge ile) Boliim Sekreterligi’ne imza
karsihigi teslim etmek zorundadir. Zorunlu staj belgelerini zamaninda teslim etmeyen
O6grencinin staji yapilmamis sayilir ve degerlendirmeye alinmaz.

5.6. Her staj tipi ve tiirii calismasi icin ayn bir “Staj Defteri” hazirlanir ve yukarida agiklanan
adimlar her staj tipi ve tlri icin tekrar yapilir. Stajlarin béliinmesi durumunda da her bir
staj icin ayri defter hazirlanir. Ayni isyerinde yapilacak farkli tarihli stajlar icin tek bir
sigorta girisi yapilir, fakat diger belgeler ayri olarak hazirlanmak zorundadir.

5.7. Stajlar, yurt disinda da yapilabilir. Yurt disi staj belgeleri Tiirkce veya ingilizce hazirlanir
(19.11.2017 giin ve 2017/07-15 sayili Senato Karari ile degisiklik yapilmistir). Bu belgelerin
gerektiginde Noter tasdikli terciimelerinin saglanmasindan 6grenci sorumludur. Yurt disi
staj defterlerinin birer sayfasi Turkge, diger sayfasi ayni sayfanin ilgili dile tercimesinden
olusur ve bu terciimeyi ilgili 6grenci yapar. Yurtdigi stajlarinin en fazla 30 is ginliik
kisminin Fakiilte tarafindan sigorta girisi yapilir.

5.8. ERASMUS Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilen 6grenciler stajla ilgili olarak
Universitemiz AB Ofisi web sayfasindan temin edecekleri belgeleri dolduracaklardir. Bu
belgeler haricinde baska bir belge doldurulmayacaktir (19.06.2014 giin ve 2014/03-13

sayili Senato Karari ile eklenmistir).

5.9. B6lim Baskanligi isterse uygun gordUgi bir sekil ve zamanda 6grencilerin isyerlerindeki
staj calismalarini haber vermeksizin denetleyebilir.

5.10.Staj yaptigi isyerinde is kazasi geciren Ogrenciler, acilen ilgili dokiimanlari
6331 sayili is Saghgl ve Giivenligi Kanunu’nun 14. maddesi geregince Sosyal Giivenlik
Kurumu’na iletilmek Uzere (isveren olarak géziiken) Fakiilteye ulastirmakla
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yiikiimliidiirler (16.07.2018 giinlii Rektér Yardimciligi yazisi ile eklenmistir). is
kazasi durumunun bildirilmemesi ve/veya belgelerin yasal suresi icerisinde Fakilteye
ulastirilmamasi_ya da gec ulastiriimasindan dogan hukuki, cezai, mali vb. tiim
sorumluluk 6grencinin kendisine aittir.

6. STAJIN DEGERLENDIRILMESi

6.1.

Suresi igerisinde teslim edilen staj defter ve diger staj belgeleri, Bolim Baskanligi
tarafindan (son teslim tarihinden itibaren) 7 (yedi) is glnl icerisinde BoOlim Staj
Komisyonu’na/Komisyonlari’'na goénderilir (04.09.2018 giin ve 2018/06-03 sayili Senato
Karan ile degisiklik yapilmistir).

6.2. Bolum Staj Komisyonu/Komisyonlari, en kisa stirede kendilerine iletilen zorunlu staj

6.3.

6.4.

6.5.

defterlerinin milakatlarini yapacak 6gretim elemanini ilan eder. Mulakatlari yapacak ilgili
ogretim elemani kendisine iletilen zorunlu staj belgelerini incelemek ve miilakat yapmak
suretiyle stajlari Fakiilte Lisans Odretimi Staj llkeleri ve Béliim Staj Uygulama Esaslari
cercevesinde degerlendirerek sonucu ve ilgili staj belgelerini 15 (onbes) glin icinde Bolim
Staj Komisyonu’na iletir. Komisyon, zorunlu stajin tamamini veya bir kismini Kabul,
Ret veya Diizeltme karari verir. Her bir zorunlu staj icin “Staj Dederlendirme Formu”
doldurulur, komisyon baskani, bir komisyon lyesi ve staj milakatini yapan 6gretim
elemani tarafindan imzalanir. TUm zorunlu staj degerlendirme sonuglari Bolim Staj
Komisyon (st yazisi ile Bolium Baskanhgi’na onaylanip ilan edilmek lzere goénderilir.
Zorunlu olmayan (géniilli) stajlar i¢in Bolim Staj Komisyonu/Komisyonlari’nca
miilakat ve degerlendirme yapilmaz.

Bolim Staj Komisyonu tarafindan zorunlu staj defterinde diizeltme veya eksik belgesi olan
ogrenci, miilakatin bitimini takip eden en gec¢ 30 (otuz) giin icinde, istenen diizeltmelerin
yapildigi belgeleri miilakati yapan Bolim Staj Degerlendirme Komisyonu’na/Komisyon
Elemani’'na_teslim etmek zorundadir. Aksi halde, zorunlu staji _reddedilmis sayilir.
Dizeltme istenen 06grencinin durumu, BOlim Staj Komisyonu tarafindan tekrar
degerlendirilir ve degerlendirme sonucu yazil olarak Bélim Baskanligi’na sunulur.

Zorunlu staji reddedilen 6grencinin ret gerekgesi, yazili olarak Bolim Bagkanhgi
araciligiyla 6grenciye bildirilir (20.03.2019 giin ve 2019/01-09 giin ve sayili Senato Karari
ile degisiklik yapilmistir). Zorunlu staji reddedilen 6grenci, kendisine yazi ile bildirimi takip
eden bir hafta icinde Bolim Baskanligi'na itiraz edebilir. Bu durumda zorunlu staji
reddedilen 6grencinin staj dosyasi ilgili staj komisyonu tarafindan tekrar incelenir. Durum
degisiklikleri, Fakllte Yonetim Kurulu karari ile kesinlesir (20.03.2019 giin ve 2019/01-09
giin ve sayili Senato Karari ile degisiklik yapilmistir).

Ogrenciler, daha 6nceki esdeger Yiiksek Ogretim Kurumlari’nda, égrenimleri sirasinda
yapmis olduklari stajlarin Bolim zorunlu staji yerine sayilarak muaf edilmelerini
isteyebilirler. Bu durumdaki 6grencilerin, kayit olduklari ilk yariyil icinde ilgili Yiksek
Ogretim Kurumu’ndan istenen staj belgelerini Bolimlerine getirmeleri gerekmektedir.
Belirtilen yariyilda staj belgelerini getirmeyen 6grencinin zorunlu staj muafiyet istegi
kabul edilmez (20.03.2019 giin ve 2019/01-09 giin ve sayih Senato Karari ile degisiklik
vapilmistir). Ogrencilerin, daha onceki esdeger Yiiksek Ogretim Kurumlari’nda,
ogrenimleri sirasinda yapmis olduklari  zorunlu stajlarin  incelenmesini Bolim
Baskanhgi’'nin gorevlendirdigi Staj Komisyonu Uyeleri yapar ve durumu Boliime yazi ile
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bildirir. Ogrencilerin, zorunlu stajdan muaf tutulma islemlerinde B&lim Baskanligi’nin
Onerisi ile Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir. Bu yonde alinacak Fakilte Yonetim Kurulu
kararlari Ogrenci isleri Dairesi Baskanhigi’na bildirilir.

6.6. Zorunlu stajlarin _degerlendirme sonuclari,  6grencilerin staj belgelerini Bolim
Baskanhgi’'nin Staj Komisyonu’na teslim etmesinden itibaren, belgeleri tam olanlar ve
diizeltme istenmeyen 6grenciler icin 1 (bir) ay icerisinde, belgeleri eksik ve diizeltme
istenenler icin 2 (iki) ay icinde Staj Komisyonu tarafindan karara baglanarak Béliime yazi
ile_iletilir. Zorunlu staj degerlendirme sonuglari, Bolim Baskanligi tarafindan duyuru
panolarinda veya web sayfasinda ilan edilir (20.03.2019 giin ve 2019/01-09 giin ve
sayili Senato Karari ile degisiklik yapilmistir).

6.7. Farklh Yiksek Ogretim Kurumlarindaki égrenimleri boyunca yapmis olduklar stajlari
intibak olunan 6grenciler, toplam staj strelerini 60 (altmis) is glinine tamamlamak
zorundadir.

6.8. Dikey Gegis Sinavi ile Bolime kaydi yapilan 6grencilerin daha 6nce okumus olduklari
Meslek Yuksekokullari’nda yapmis olduklari stajlar, okudugu okullardaki egitim
amaclarinin farklihg1 nedeni ile hicbir staj turu yerine kabul edilmez (31/03/2008 giin ve
2008/2 sayil Senato Karari ile eklenmistir).

7. STAJ BELGELERININ SAKLANMASI VE iMHASI

7.1. Kabul edilen staj defterleri B6lim Baskanligi’'nca arsivde, staj kabul tarihinden baslamak
Uzere en az 2 (iki) yil stireyle saklanir.

7.2. Saklanma suresi dolan staj defterleri Bolim Baskanhgi’'nca uygun gorilen bir sekilde
imha edilir.

8. DIGER HUKUMLER

8.1. Zorunlu Staj yUkimlGlGglu bulunan o6grenci, staj islemlerini tamamlamadig siirece
mezun olamaz.

8.2. Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri, 6grencinin yapacagi
zorunlu ve zorunlu olmayan staj tirlerinde, staj yapilan siire boyunca da gecerlidir.
Staj donemi icerisinde hakkinda sikayet bulunan 6grenciler ve staj belgeleri ile bunlarin
eklerinde staji degerlendirecek komisyonu yaniltacak sekilde yanhs beyanda bulunanlar
veya sahtecilik yaptigi tespit edilenler icin ilgili Disiplin Yonetmeligi hikimleri
uygulanir.

8.3 Staj yapmakta olan 6grenci, zorunlu ve zorunlu olmayan stajlari siiresince, 6grencilik
sifatina yakisir tutum ve davranista bulunmak ve staj yaptigi kurum/kurulus/isletmenin
kurallarina uymak zorundadir.

8.4. Stajyer oOgrencilerin zorunlu ve zorunlu olmayan stajlari sirasinda, staj yaptiklari
kurumlara karsi kusurlari nedeni ile verecekleri her tiirlii zarardan, Universite, Fakiilte ve
Bolim sorumlu degildir. Sorumluluk staj yapan 6grenciye aittir.

8.5. Bu staj esaslarinda yer almayan hususlar ile stajla ilgili diger problemlerin
degerlendirilmesi ve c¢o6zllmesinde, BOlim Kurulu’'nun Onerisi Uzerine Fakilte
Yonetim Kurulu yetkilidir.

8.6. Bu BOlim Staj Esaslari, Fakilte Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yarirlige girer.
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